OBEC SEDLICE
Obecny urad v Sedliciach, Sedlice ¢. 176, 082 43 SEDLICE

VYBEROVE KONANIE

Obec Sedlice v stlade s § 6 ods. 1 zak. €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskor§ich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na pracovnu poziciu:

referent/ka obecného dradu

Miesto vykonu prace: Obecny trad v Sedliciach
Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer na dobu uréitii (s moZnost'ou prediZenia na dobu
neurditl), plny pracovny tvizok

Termin nastupu: 2.9.2024

Kvalifika¢né predpoklady: minimalne stredoSkolské vzdelanie, ekonomické zameranie vyhodou

Platové podmienky: v zmysle Zakona ¢. 553/2003 Z. z. - Zékon o odmetiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

PozZiadavky: - ovladanie slovenského jazyka slovom a pismom
- znalost’ legislativy samospravy (zadkon o obecnom zriadeni)
- zodpovednost, beztthonnost’, samostatnost’, profesionalne vystupovanie
- znalost’ prace s PC a kancelarskym balikom MS Office, obsluha beznych
kancelarskych zariadeni, ochota zdokonal'ovat’ sa v novych informa¢nych technologiach
- schopnost’ hl'adat’ inovativne rieSenia, inovécie na zlepSenie procesu
- prax v §tatnej, verejnej sprave, alebo samosprave vyhodou
Naphi prace: - zabezpecovanie vykonu samospravy a sluZieb pre ob&anov
- planovanie, koordinécia a usmerfiovanie ¢innosti obecného trradu
- vedenie administrativnej agendy, spisovej sluZby a dokumentacie v oblastiach archivécie,

krizového riadenia, §tatistickych hldseni, njjomnej agendy majetku obce a spravy cintorinov,
osvedéovania podpisov, zverejtiovania povinne zverejiiovanych dokumentov, verejného
obstaravania a spravy dani, sprava webového sidla obce

- komunikacia s prislu§nymi organmi $titnej a verejnej spravy

- zabezpeCovanie elektronickej komunikécie obce

- vedenie obecnej kniZnice a tvorba jej celoroCnej koncepcie

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu so Zivotopisom je potrebné dorudit’ do 12.7.2024 postou,
elektronicky alebo osobne do podatel'ne Obecného uradu v Sedliciach. O vysledku vyberového konania Vas
budeme informovat'.

Zaslanim Zivotopisu udelujete sihlas so spracuvanim osobnych udajov uvedenych v Ziadosti o prijatie
do zamestnania a v Zivotopise, podl'a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov na el evidovania Vasej
osoby ako potencialneho zamestnanca a GDPR.

Blizsie informacie o pracovnom mieste Vam radi poskytneme na tel. ¢isle: 0908 318 133.
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