OBEC SEDLICE
Obecny trad v Sedliciach, Sedlice ¢. 176, 082 43 SEDLICE

VYBEROVE KONANIE

Obec Sedlice v sulade s § 6 ods. 1 zak. €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskor§ich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na pracovnu poziciu:

referent/ka obecného iradu

Miesto vykonu prace: Obecny urad v Sedliciach
Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer na dobu ur&iti (s moznostou prediZenia na dobu
neur¢itu), plny pracovny uvézok

Termin nastupu: 1.10.2022

Kvalifika¢né predpoklady: minimélne stredoskolské vzdelanie, ekonomické zameranie vyhodou

Platové podmienky: v zmysle Zakona €. 553/2003 Z. z. - Zakon o odmefiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

Poziadavky: - ovladanie slovenského jazyka slovom a pismom
- znalost’ legislativy samospravy (zakon o obecnom zriadeni)
- zodpovednost’, beztthonnost’, samostatnost’, profesionalne vystupovanie
- znalost’ prace s PC a kancelarskym balikom MS Office, obsluha beznych
kancelarskych zariadeni, ochota zdokonal'ovat’ sa v novych informaénych technolégiach
- schopnost’ hl'adat’ inovativne rieSenia, inovacie na zlep$enie procesu
- prax v §tatnej, verejnej sprave, alebo samosprave vyhodou
Naplii prace: - zabezpeCovanie vykonu samospravy a sluzieb pre ob&anov
- planovanie, koordinacia a usmerfiovanie ¢innosti obecného tiradu
- vedenie administrativnej agendy, spisovej sluzby a dokumentécie v oblastiach archivacie,

krizového riadenia, $tatistickych hlaseni, nidjomnej agendy majetku obce a spravy cintorinov,
osvedCovania podpisov, zverejiiovania povinne zverejiiovanych dokumentov, verejného
obstardvania a spravy dani, sprava webového sidla obce

- komunikacia s prislu$nymi organmi $tatnej a verejnej spravy

- zabezpec€ovanie elektronickej komunikacie obce

- vedenie obecnej kniZnice a tvorba jej celoro¢nej koncepcie

Ziadost' o prijatie do zamestnania spolu so Zivotopisom je potrebné dorugit’ do 30.6.2022 postou,
elektronicky alebo osobne do podate'ne Obecného tradu v Sedliciach. O vysledku vyberového konania Vis
budeme informovat’.

Zaslanim Zivotopisu udel'ujete suhlas so spracivanim osobnych udajov uvedenych v Ziadosti o prijatie
do zamestnania a v Zivotopise, podl'a zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov na u€el evidovania Vasej
osoby ako potencidlneho zamestnanca a GDPR.

Bliz3ie informacie o pracovnom mieste Vam radi poslg,?;{wme na tel. Cisle: 0908 318 133.
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